Zarzadzenie nr 24/2026
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Walczu
z dnia15.09.2026 r.

w sprawie wdrozenia systemu EZD RP
oraz powolania Zespohu ds. wdrozenia EZD RP

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 i 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, w zwigzku z art. 6 ust. 1 i la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Akademia Nauk Stosowanych w Walczu rozpoczyna wdrazanie systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg EZD RP, zwanego dalej ,,EZD RP”.

2. System EZD RP wdrazany jest w modelu SaaS.

3. Na etapie wdrozeniowym EZD RP wykorzystywany jest jako narzedzie wspomagajace
wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych oraz srodowisko testowe i szkoleniowe.

4. Do czasu ustanowienia EZD RP podstawowym systemem dokumentowania spraw,
dokumentacja prowadzona jest zgodnie z obowigzujacg w Uczelni instrukcjg kancelaryjna,
jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz instrukcja archiwalna.

5. Ustanowienie EZD RP podstawowym systemem dokumentowania spraw nastapi

na podstawie odrgbnego zarzadzenia Rektora.

§2

1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia EZD RP w sktadzie:
1) Pawel Kominek — Kanclerz — Przewodniczacy Zespotu;
2) Joanna Muszynska — pracownik sekretariatu Rektora/kancelarii ogolnej —
administrator merytoryczny;
3) Joanna Tutaj — pracownik archiwum zaktadowego;
4) Damian Marczuk — informatyk — administrator techniczny;
5) Agata Wawczak — pracownik dziekanatu;
6) Monika Lukoj¢ — pracownik dziekanatu.
2. Przewodniczacy Zespolu moze zaprasza¢ do udzialu w jego pracach innych pracownikoéw

Uczelni oraz osoby posiadajace wiedzg niezbedng do realizacji poszczegdlnych zadan.



§3

Do zadan Zespotu nalezy w szczego6lnosci:

1) koordynowanie wdrozenia EZD RP;

2) przygotowanie i realizacja harmonogramu wdrozenia;

3) analiza obiegu dokumentow oraz obowigzujacych przepisow kancelaryjno-
archiwalnych;

4) przygotowanie Uczelni do pracy w systemie EZD RP w modelu SaaS;

5) konfiguracja i testowanie systemu oraz organizacja Srodowiska szkoleniowego;

6) organizacja szkolen uzytkownikow;

7) przygotowanie propozycji zakresu spraw prowadzonych w EZD RP oraz wyjatkow
od systemu podstawowego;

8) wspotpraca z NASK oraz wlasciwym Archiwum Panstwowym w zakresie wdrozenia;

9) przedstawienie Rektorowi rekomendacji dotyczacej uruchomienia EZD RP jako

podstawowego systemu dokumentowania spraw.

§ 4

1. Pracownicy wskazani do korzystania z systemu EZD RP s3 obowigzani do odbycia szkolen
wiasciwych dla wykonywanych w systemie zadan.

2. Przewodniczacy Zespotu okresla osoby zobowigzane do odbycia poszczegolnych szkolen,
zakres szkolen oraz termin ich ukonczenia.

3. W ramach przygotowania do pracy w systemie wykorzystuje si¢ w szczeg6lno$ci szkolenia
1 kursy e-learningowe udostepniane przez NASK, w tym kursy dostepne w Podrgczniku
uzytkownika systemu EZD RP.

4. Szkolenia odbywaja si¢ w czasie pracy, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow
prawa pracy.

5. Ukonczenie wskazanych szkolef oraz udziat w ¢wiczeniach praktycznych moze stanowi¢
warunek nadania uzytkownikowi uprawniefn do pracy w srodowisku produkcyjnym EZD

RP.

§5

1. Kierownicy i pracownicy jednostek oraz komorek organizacyjnych Uczelni s3 zobowigzani

do wspotpracy z Zespotem w zakresie niezbednym do wdrozenia EZD RP.



Szczegdtowy zakres dziatan wdrozeniowych, harmonogram, zasady prowadzenia testow
oraz przygotowania uzytkownikow okresla Plan wdrozenia EZD RP w Akademii Nauk

Stosowanych w Watczu, zatwierdzany i aktualizowany przez Przewodniczacego Zespotu.

§6

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
w Watczu

/-/ dr Dariusz Skalski, prof. uczelni



