Zarzadzenie nr 19/2026
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Walczu
z dnia 20.07.2026 r.

w sprawie zasad przekazywania i wprowadzania informacji o umowach
do Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce, w zwiazku z art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Zarzadzenie okresla zasady przekazywania, wprowadzania, aktualizowania i wycofywania
informacji o umowach zawieranych przez Akademi¢ Nauk Stosowanych w Walczu
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow Publicznych, zwanym dalej
,,CRU JSFP”.
2. Celem zarzadzenia jest zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonywania obowigzkow
Uczelni w zakresie udostepniania informacji o umowach w CRU JSFP.

§2
1. Do CRU JSFP wprowadza si¢ informacje o umowach zawartych od dnia 1 lipca 2026 r., ktore
tacznie:
1) stanowig zamoOwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy — Prawo zamowien publicznych,
tj. dotycza odptatnego nabycia robdot budowlanych, dostaw albo ustug;
2) zostaly zawarte w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej albo innej formie
szczegolnej;
3) obcigzajg plan finansowy Uczelni;
4) nie podlegaja wytaczeniu na podstawie przepisow prawa.
2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy w szczegdlnosci umoéw zawartych:
1) w wyniku postgpowan prowadzonych na podstawie ustawy — Prawo zamowien
publicznych;
2) w wyniku zaméwien ponizej progdw stosowania ustawy — Prawo zamowien publicznych;
3) po zapytaniu ofertowym, rozeznaniu rynku albo innym trybie wewnetrznym,;
4) przez sklep internetowy, platforme¢ sprzedazowa, poczte elektroniczng albo inny $rodek
komunikacji elektronicznej, jezeli doszto do zawarcia umowy w formie dokumentowe;.

§3
1. Do CRU JSFP nie wprowadza si¢ w szczegolnosci:

1) umoéw o prace oraz innych dokumentow wynikajacych ze stosunku pracy;

2) decyzji administracyjnych, decyzji stypendialnych 1 innych rozstrzygnigé
niestanowigcych zamowienia w rozumieniu ustawy — Prawo zamowien publicznych;

3) umodw, ktore nie dotycza odptatnego nabycia dostaw, ustug albo robot budowlanych przez
Uczelnig;

4) faktur, rachunkow, paragonéw i not ksiegowych jako samodzielnych dokumentow

ksiegowych;



5) umoéw ustnych, jezeli nie zostaly utrwalone w formie pisemnej, elektronicznej,
dokumentowej albo innej formie szczegolnej;

6) informacji, ktorych jawno$¢ jest wylaczona albo ograniczona na podstawie przepiséw
prawa.

Samo wystawienie faktury nie przesadza o obowigzku wprowadzenia informacji do CRU

JSFP. W kazdym przypadku nalezy ustali¢, czy faktura dokumentuje umowe albo zamowienie

podlegajace wpisowi do CRU JSFP.

§4
Za przekazanie dokumentoéw 1 informacji niezbednych do wprowadzenia umowy do CRU
JSFP odpowiada osoba merytoryczna prowadzaca sprawe oraz kierownik wtasciwej komorki
organizacyjnej.
Osoba merytoryczna przekazuje osobie wyznaczonej do obstugi CRU JSFP w szczegolnosci:
1) umowe, zamoéwienie, aneks albo inny dokument potwierdzajacy zawarcie umowy;
2) dane wykonawcy;
3) przedmiot umowy;
4) warto$¢ umowy;
5) datg zawarcia i termin realizacji;
6) zrédlo finansowania;
7) informacj¢ o ewentualnym wytaczeniu albo ograniczeniu jawnosci.
W przypadku zakupoéw internetowych do dokumentacji nalezy dotaczy¢ w szczegdlnosci
potwierdzenie zamowienia, dane sprzedawcy, faktur¢ oraz inne dokumenty pozwalajace
ustali¢ tres¢ 1 date zawarcia umowy.

§5
Dokumenty, o ktéorych mowa w § 4, nalezy przekaza¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie
5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przyj¢cia zamowienia, podpisania aneksu albo
zaistnienia innej okoliczno$ci wymagajacej aktualizacji danych w CRU JSFP.
Informacje o umowie wprowadza si¢ i1 udostepnia w CRU JSFP bez zbednej zwloki, nie
pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy albo od dnia zaistnienia przyczyny
aktualizacji informacji o umowie.
W przypadku przekazania dokumentow niekompletnych osoba wyznaczona do obstugi CRU
JSFP zwraca si¢ o ich uzupetnienie. Uzupetnienie powinno nastgpi¢ niezwlocznie.

§ 6

Zarzadzanie kontem Akademii Nauk Stosowanych w Watczu w CRU JSFP powierza si¢

Kanclerzowi, dziatajacemu na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora.

Kanclerz, w granicach udzielonego pelnomocnictwa, jest uprawniony w szczegdlnosci do:

1) zarzadzania kontem Uczelni w CRU JSFP;

2) wyznaczania uzytkownikoéw konta Uczelni;

3) okreslania zakresu uprawnien uzytkownikow, w tym uprawnien administratora,
wprowadzajacego informacje o umowie oraz publikujacego informacje o umowie;

4) podejmowania czynnosci koniecznych do udostegpniania, aktualizowania i wycofywania
informacji o umowach w CRU JSFP;

5) wykonywania wobec Ministra Finanséw 1 innych wiasciwych organow czynnosci
zwigzanych z obstuga konta Uczelni w CRU JSFP.

Czynno$ci w CRU JSFP moga wykonywa¢ wytacznie osoby, ktorym nadano odpowiednie role

1 uprawnienia w tym systemie.



Osoby wyznaczone do obstugi CRU JSFP wykonuja czynnosci zgodnie z zakresem nadanych
im uprawnien, obowigzujacymi przepisami prawa oraz niniejszym zarzadzeniem.

Samo wskazanie osoby do obstlugi CRU JSFP nie uprawnia jej do wykonywania czynnos$ci
w systemie, jezeli nie nadano jej odpowiednich rél i uprawnien w CRU JSFP.

W przypadku watpliwos$ci, czy dana umowa albo zamowienie podlega wprowadzeniu do CRU
JSFP, sprawe rozstrzyga Kanclerz albo osoba przez niego wskazana.

§7
Kierownicy komorek organizacyjnych s3 zobowigzani do zapewnienia przestrzegania
niniejszego zarzadzenia przez podlegtych pracownikow.
Nadzoér nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia oraz organizacja obstugi CRU JSFP
powierza si¢ Kanclerzowi Akademii Nauk Stosowanych w Walczu.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i stosuje si¢ je do uméw zawartych od dnia
1 lipca 2026 roku.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
w Walczu

/-/ dr Dariusz Skalski, prof. uczelni



