Zarzadzenie nr 17/2025
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Walczu
z dnia 19.05.2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Akademii Nauk Stosowanych w Walczu

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca
2018 r. (Dz. U. 22024 r. poz.1571) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Akademii Nauk

Stosowanych w Walczu, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia tracg moc:

1) zarzadzenie nr 11/2014 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Walczu z dnia
6 maja 2014 roku w sprawie uregulowania procedur zwigzanych z udzielaniem zaméwien
publicznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Walczu,

2) zarzadzenie nr 7/2021 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Walczu z dnia

15 lutego 2021 roku w przedmiocie zmiany Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§3

Nadzér nad przestrzeganiem w Uczelni postanowien niniejszego zarzadzenia powierza

si¢ Kanclerzowi.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
w Watczu

dr Dariusz Skalski, prof. uczelni



1.

Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 17/2025
Rektora ANS w Watczu

z dnia 19.05.2025 .

Regulamin
udzielania zamowien publicznych
w Akademii Nauk Stosowanych w Watczu

Zakres stosowania
§1

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania przez Akademie Nauk

Stosowanych w Watczu zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane:

1) ktoérych wartosc bez podatku od towardéw i ustug jest mniejsza niz 130 000 zt,

2) ktoérych warto$é bez podatku od towardw i ustug jest rowna lub wieksza niz 130 000
zt realizowanych z zastosowaniem ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Zamowienia publiczne moga by¢ finansowane ze $rodkdéw publicznych lub przy ich

wspotudziale, w tym réwniez ze srodkow:

1) pochodzacych z Funduszy Unii Europejskiej;

2) srodkow wtasnych;

3) dotacji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

4) innych instytucji zewnetrznych.
Definicje
§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien
publicznych w Akademii Nauk Stosowanych w Watczu;

2) Ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 — t..);



3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug i ubiega
sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé¢ Akademie Nauk Stosowanych w Watczu;
Komdrce - nalezy przez to rozumie¢ dziat/biuro/stanowisko Zamawiajgcego,
merytorycznie odpowiedzialny za przygotowanie Opisu Przedmiotu Zamoéwienia
(OPZ) dla sktadanego przez siebie zamowienia;

Pracowniku upowainionym - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
odpowiednio procedury uproszczonej lub petnej, celem udzielenia zamdwienia;
Szacunkowej wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ wartos¢, ktérej
podstawg ustalania jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardéw i ustug.

Whnioskowanie oraz ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia, ktorego wartos¢

jest nizsza niz 130 000 zt netto

§3

Przed wszczeciem procedury Komorka sktadajgca zamoéwienie szacuje z nalezyta

starannoscig wartos¢ zamoéwienia w celu ustalenia procedury, jaka powinna by¢

zastosowana w celu udzielenia zamodwienia.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawecy, bez podatku od towardw i ustug. Przez catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy nalezy rozumieé¢ wszystkie niezbedne materiaty i ustugi, jakie wykonawca

zuzyje i wykona do zrealizowania zamdwienia, w tym: transport, montaz, uruchomienie,

przedfuzenie gwarancji itp.

Komoérka nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy lub niniejszego

regulaminu, zaniza¢ wartosci zamowienia oraz nie moze dzieli¢ zamdwienia na odrebne

zamowienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw ustawy lub regulaminu.



Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1)

2)

3)

analizy cen rynkowych, dokonanej na podstawie ofert lub cennikdw, rozeznanie cen
rynkowych pisemne lub telefoniczne dokonane wsréd wykonawcéw realizujgcych
dostawy lub ustugi stanowigce przedmiot zamowienia. Podstawg moze by¢ réwniez
rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikéw i stron internetowych;

analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi albo planowanych kosztéw prac projektowych

oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-

uzytkowym.

Ustalenie Szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé. Dokumentami

potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

oferty cenowe wykonawcow;
wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw;

zestawienie poniesionych kosztow za ustugi lub towary tego samego rodzaju.

Warto$¢ szacunkowa na wydatki tego samego rodzaju (dostawy, ustugi, roboty

budowlane) w skali roku podlega sumowaniu.

Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamdwieniem, czy tez

z odrebnymi zamdwieniami konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego przypadku.

W tym celu nalezy postugiwac sie w szczegdlnosci takimi kryteriami jak:

1)

tozsamos¢ przedmiotowa zamowienia (dostawy, ustugi roboty budowlane tego

samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);



2) tozsamos$¢ czasowa zamoéwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym
czasie);

3) tozsamo$¢ podmiotowa zamdwienia (mozliwos¢ wykonania zamowienia przez
jednego wykonawce).

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania zapisdw niniejszego regulaminu.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢
jest nizsza niz 130 000 zt netto

§4

Do zamodwien tozsamych, ktérych wartosc¢ szacunkowa w skali roku nie przekracza kwoty
20 000 zt netto nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.
Zamowienia o wartosci szacunkowej do 20 000 zt netto realizowane sg w trybie

zamoéwienia ustnego, pisemnego lub zakupu bezposredniego.

§5

Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt netto, ale nieprzekraczajgce

130 000 zt prowadzone sg w trybie zaproszenia do sktadania ofert.

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna Komorka poprzez ztozenie pisemnego

whniosku. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 podlega:

1) akceptacji pod wzgledem finansowym przez Kwestora, co stanowi potwierdzenie
zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamdwienia publicznego;

2) zatwierdzeniu przez Kanclerza.

Komérka sktadajgca wniosek o przeprowadzenie postepowania, zobowigzana jest

do przedstawienia wraz z wnioskiem szczegdétowego opisu przedmiotu zamédwienia,

szacunkowej wartosci zamdwienia ustalonej z nalezytg starannoscig oraz informacji

merytorycznych, jakie powinny znalez¢ sie w umowie w formie papierowej oraz

edytowalnej do Pracownika upowaznionego.

Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamowienia oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.



10.

11.

12.

13.

Dla wartosci zamowienia do 50 000 zt netto Pracownik upowazniony zaproszenie
do sktadania ofert przesyta do odpowiedniej liczby wykonawcéw zapewniajgcej
konkurencje, nie mniej niz 3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania
ofertowego do wymaganej liczby wykonawcdéw, dopuszcza sie przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego. Wzér zaproszenia stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Dla wartosci zamowien powyzej 50 000 zt netto Pracownik upowazniony zaproszenie
do sktadania ofert przesyta zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajgcego oraz przesyta do odpowiedniej liczby wykonawcéw
zapewniajgcej konkurencje, nie mniej niz 3. Wzor zaproszenia stanowi zatacznik nr 3
do Regulaminu.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg, w tym przesytanie informaciji,
przekazywanie dokumentow lub oswiadczen odbywa sie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektronicznej. Oferty mozna sktada¢ w przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
badz w formie pisemnej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Komorka, ktéra ztozyta wniosek o wszczecie postepowania jest odpowiedzialna
za przygotowanie merytorycznej odpowiedzi na nadestane w prowadzonym
postepowaniu zapytania.

Komoérka ma obowigzek udzielenia odpowiedzi na nadestane pytania w sposdb rzeczowy,
czytelny, przejrzysty i wyczerpujgcy w terminie wskazanym przez Pracownika
upowaznionego.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteridw
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje
Pracownik upowazniony. Wybdr najkorzystniejszej oferty podlega zatwierdzeniu przez
Kanclerza.

Kryteriami oceny ofert mogg byé: cena albo cena i inne kryteria odnoszgce
sie do przedmiotu zamoéwienia lub wtasciwosci wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.



14.

15.

16.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protokét z wyboru wykonawcy
zamoéwienia. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Po zatwierdzeniu protokotu przez Kanclerza podpisywana jest umowa dotyczaca realizacji
zamowienia.

Zamowienia, ktérych realizacja wymaga natychmiastowego wykonania (np. ustugi
zwigzane z usuwaniem awarii sieci wodnych, instalacji centralnego ogrzewania, inne
awarie wymagajgce natychmiastowego usuniecia, wycinki drzew zagrazajgcych
bezpieczenstwu oséb i mienia) z uwagi na mozliwe do poniesienia znaczne straty
finansowe przewyzszajgce swojg wartoscig wartos¢ ustugi lub mozliwe zagrozenie zycia -
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach mogg by¢ zwolnione z obowigzku zastosowania
zapytania ofertowego. Kazdy taki przypadek jest rozpatrywany indywidualnie a decyzja

o udzieleniu takiego zamédwienia podejmowana jest kazdorazowo przez Kanclerza.

§6

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny
ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamodwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktdrym mowa w ust. 2 nie ztozyt
stosownych wyjasnien;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia;

4) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;

5) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy;



6) z punktu widzenia racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

Informacje o uniewaznieniu postepowania przekazuje sie Wykonawcom, biorgcym udziat

w postepowaniu oraz publikuje sie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Zamawiajgcego w czesci dotyczacej prowadzonego postepowania.

Jezeli w wyniku ogtoszenia drugiego postepowania na to samo zadanie nie dojdzie

do wyboru wykonawcy zamdwienia, Zamawiajagcy moze zrealizowaé zamowienie

bez stosowania zapiséw niniejszego Regulaminu. W takim przypadku zamdwienie moze

by¢ zrealizowane w trybie zakupu bezpos$redniego lub zebrania ofert.

Wytaczenia

§7

Przepisdw niniejszego regulaminu dla zamdwien, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000

zt netto mozna nie stosowac w przypadkach ponoszenia kosztéw za:

1) indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji zawodowych (szkolenia, warsztaty, itp.);

2) wynagrodzenia za recenzje i inne czynnosci zwigzane z opfatami za przewody
doktorantow;

3) optaty za udziat w zjazdach, sympozjach, konferencjach;

4) opfaty cztonkowskie zwigzane z przynaleznoscig do organizacji;

5) optaty za udziat w zawodach sportowych;

6) optaty z tytutu refundowanego zakupu okularéw dla pracownikéw;

7) optaty za ustugi parkingowe i autostradowe;

8) optaty za publikacje w czasopismach naukowych, specjalistycznych i innych
zwigzanych z rozwojem naukowym nauczycieli akademickich;

9) optaty za badanie bilansu;

10) prenumerate czasopism;

11) ustugi telefonii komérkowej i stacjonarnej;

12) ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej;

13) ustugi hotelowe;

14) przeprowadzania pracowniczych badan lekarskich;

15) zamowienia na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych;



16) materiaty budowlane, artykuty i urzgdzenia sanitarne stuzgce do biezgcych napraw
i konserwacji;

17) zakup programéw komputerowych i licencji;

18) ustugi pocztowe i kurierskie;

19) udzielenie zamdwienia w formie umowy zlecenia lub umowy o dzieto;

20) ubezpieczenie mienia uczelni;

21) artykuty spozywcze, ustugi cateringowe i gastronomiczne.

Procedura udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci rownej i wiekszej niz 130 000 zt netto
z zastosowaniem ustawy Prawo zamoéwien publicznych

§8

Postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w Uczelni, ktérych wartos¢ bez

podatku od towardw i ustug, jest rowna lub wieksza niz 130 000 zt prowadzone sg zgodnie

z przepisami Ustawy oraz ustawy o finansach publicznych (Dz.U. 2024, poz. 1530 — t.j.).

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 realizowane sg na podstawie Ustawy w trybie

podstawowym. Udzielanie zaméwien w trybie innym niz podstawowy musi wypetniaé

przestanki jego zastosowania okreslone w Ustawie.

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktdrych mowa w ust. 1

przeprowadza Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

Whniosek o przeprowadzenie postepowania sktada Komérka, zgodnie z wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4 podlega:

1) akceptacji pod wzgledem finansowym przez Kwestora, co stanowi potwierdzenie
zabezpieczenia srodkdéw finansowych na realizacje zamdwienia publicznego;

2) zatwierdzeniu przez Kanclerza.

Jednostka organizacyjna sktadajgca wniosek o przeprowadzenie postepowania, o ktérym

mowa w ust. 4 zobowigzana jest do przedtozenia wraz z wnioskiem szczegdétowego opisu

przedmiotu zamodwienia, szacunkowej wartosci zamowienia ustalonej z nalezytg

starannoscig oraz informacji merytorycznych, jakie powinny znalezé sie w umowie

w formie papierowej oraz edytowalnej zgodnie z zapisami § 5 niniejszego Regulaminu.



§9

Dla postepowan o udzielenie zamdéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000
zt zgodnie z art. 23 ust. 1 Ustawy, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia
budzetu lub planu finansowego sporzadza sie plan postepowan o udzielenie zamdwien,
jakie przewiduje sie przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz wszystkie aktualizacje planu
publikuje sie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych udostepnianym na stronach
internetowych Urzedu Zamdwien Publicznych oraz zamieszcza na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

Plan, o ktérym mowa w ust.1 zatwierdza Kanclerz.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach zgodnie z art. 82 Ustawy oraz obowigzujgcymi przepisami w sprawie

sprawozdania rocznego.

Wewnetrzny plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest nizsza niz 130 000 zt netto

§10

Podstawg podejmowania dziatan w Akademii Nauk Stosowanych w Watczu w zakresie
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt netto
sg wewnetrzne plany zamdwien publicznych opracowywane na okres roku
kalendarzowego, obejmujgce wszystkie planowane dostawy, ustugi i roboty budowlane.
W terminie do 15 grudnia kazdego roku kierownicy jednostek organizacyjnych sporzadzajg
informacje o planowanych w kolejnym roku kalendarzowym wydatkach na dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane. Planowane wydatki w formie papierowej lub w formie
elektronicznej podpisane podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przekazuje sie do Kanclerza celem zatwierdzenia. Informacje o planowanych
wydatkach jednostki organizacyjnej sporzadza sie zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Na podstawie zatwierdzonych plandw z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Dziat
Administracyjno-Gospodarczy opracowuje wewnetrzny plan postepowan o udzielenie

zamowien publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000 zt netto na dany rok



kalendarzowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu. W planie
mozna nie ujmowac wydatkdéw, o ktédrych mowa w § 7 niniejszego regulaminu.

4. Dopuszcza sie udzielanie zamoéwien, ktdore nie zostaty ujete w wewnetrznym planie
zamoéwien publicznych z przyczyn nie dajacych sie przewidzie¢ wczesniej w szczegdlnosci

wynikajgcych ze zdarzen losowych i awarii.

Postanowienia koncowe

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Akademii
Nauk Stosowanych w Watczu

Walfcz, dnia ................

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktorego warto$¢ jest nizsza niz 130 000 zt

1. Przedmiot zamdwienia:
(podac opis, ktdry zostanie umieszczony w tresci ogtoszenia dostawy/ustugi/roboty budowlanej)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego wniosku.
Kod zamowienia CPV .........cooooiiiieieiieeeeeceee e

Szacunkowa warto$é netto zamowienia: ......cccceeeeciieeeeninennn. zt

Data ustalenia wartosci szacunkowej ZamOWIENIA: ......ccceecviieeiiiiiee et

Osoba, ktora dokonata ustalenia wartoSCi ZAaMOWICNIA: ...eueeeeeiiiiiiiiiiieeee et eeeeeeeaaans

o v & W N

Wartos¢ szacunkowg zamowienia okreslono na podstawie: ........cccccvveeeeiiiieecciiiee e
Dokumenty potwierdzajgce sposdb ustalenia wartosci zamowienia stanowig zatgcznik nr 2
do wniosku.

7. Planowany termin sktadania ofert: ...

8. Dodatkowe Uwagi dO ZAMOWIENIA: ......cooiiciiiieeiee et e e e e e earr e e e e e e e e e esanrreeeees

Podpis kierownika komorki OrganizaCyjne]: ......coooccciiieeieiie e

ZIOTEO FINANSOWENIA vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeseseseseeesesesesssessesesesseessesssesssesseessesseessesssesssesseessesssens

Data i POAPIS KWESTOIA: oottt e e e e e e e e e e e e e s bt reeeeeaeesesnnsreaeeeaaaaeas

Data i podpis kierownika zamawiajgCeg0: ....uuiiiiiiiieiiiieiiee et



o v A W N

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Akademii Nauk
Stosowanych w Watczu

Walfcz, dnia ................

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie
ustawy Prawo zamdéwien publicznych

. Przedmiot zamodwienia:

(podac opis, ktdry zostanie umieszczony w tresci ogtoszenia dostawy/ustugi/roboty budowlanej)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, sporzgdzony zgodnie z art. 99-103 ustawy Prawo
zamowien publicznych stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego wniosku.

Kod zamoOwienia CPV ...ttt e

Szacunkowa wartosé netto zamowienia: ......ccccceeeeevieeeecnneenn. zt

Data ustalenia wartosci szacunkowej ZamOWIENIA: ......cevevcviieiiiiiiie e
Osoba, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia: ........ccccoevveviiiiii
Wartosc szacunkowg zamowienia okreslono na podstawie: .......ccccecvveeieiiiieeeiniiieee e
Dokumenty potwierdzajgce sposdb ustalenia wartosci zamowienia stanowig zatgcznik nr 2

do wniosku.

. Planowany termin sktadania ofert: .......cveeeiiiiiioic e
. Wnioskowany tryb udzielenia zamOwienia: .......cccuviiieiii i

. Dodatkowe uwagi do ZamOWIENIA: ........uvveiieiii i e e e e r e e e e

Podpis kierownika komorki OrganizaCyjne]: .....cooovocciiiiiiee e

ZIOTEO FINANSOWENIA vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeseseseseeesesesesssessesesesseessesssesssesseessesseessesssesssesseessesssens

Data i POAPIS KWESTOIA: oottt e e e e e e e e e e e e e s bt reeeeeaeesesnnsreaeeeaaaaeas

Data i podpis kierownika zamawiajgCeg0: ....uuiiiiiiiieiiiieiiee et



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Akademii
Nauk Stosowanych w Watczu

Akademia Nauk Stosowanych w Watczu
ul. Wojska Polskiego 99
78-600 Waftcz
tel. 67 250 01 87
e-mail: rektorat@answalcz.pl http://www.answalcz.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy rozpoczat procedure postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktorego wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych zapraszajgc wykonawcéw do ztozenia
ofert.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

3. Termin realizacji wykonania zaméwieniado .................cccceeeees r.

4. W rozpoznaniu mogg bra¢ udziat oferenci, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

4.1. posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia;

4.2. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym, pozwalajgcy
na poprawng realizacje zamowienia;

4.3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotu zamodwienia oraz oswiadczyé, ze nie toczy sie wobec niego postepowanie
likwidacyjne ani upadtosciowe;

4.4. s3 uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

4.5. wyrazg zgode na odroczony okres ptatnosci - ...... dni.

4.6. ...

5. Do oferty nalezy zataczy¢é nastepujace dokumenty:
5.1. wypetniony i podpisany formularz ofertowy — wg zatgcznika nr 1 do zapytania
ofertowego;
5.2. ..
53. ..

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
6.1. cene ofertowq nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto;



6.2. cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy
i nie podlega waloryzacji.

7. Kryteria, wg ktorych beda rozpatrywane oferty:
Cena ...%, (wpisa¢ ewentualne kryteria).

8. Termin sktadania ofert uptywa dnia .... 0 godzinie ...
9. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego ................

10. Klauzula informacyjna RODO zatgcznik nr 2.

Sporzadzit Zatwierdzam

Walfcz, dnia ... r.



Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

(nazwa, adres wykonawcy)

Formularz ofertowy
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na zadanie pn.:

1. Oferuje wykonanie (dostawy, ustugi lub roboty budowlanej) bedacej przedmiotem

zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia, na kwote w wysokosci:

(o<1 F- I o 1= n {0 J PSPPI Zh, (STOWNIE: oo zf)

stawka podatku VAT................... %

cena brutto .....ccccveeeeiiiiieee, Zh, (STOWNIE: oo e zf)
2. Termin wykonania przedmiotu ZamOWIENIa:.........ccoccuiieeiiiiiie e e
R AT | - [ o o] - O O O O P P P P PO P PP PP PP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPPPP

4. Zatacznikami do oferty sa:

1) e, ;
2) e ;
) TR ;

(data, podpis i piecze¢ wykonawcy)



Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYINA
— ZAMOWIENIA PUBLICZNE -

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE) (dalej Rozporzgdzenie) oraz na podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781 t.j.) informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Nauk Stosowanych w Watczu (dalej ANS

w Watczu), ul. Wojska Polskiego 99, budynek 4, pok. 306 78-600 Watcz, tel.: 67 250 01 87 wew. 959, tel.: 508

242 892 wew. 959; adresu e-mail: rektorat@answalcz.pl.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych

poprzez adres e-mail: iod@ans.pl. Z IOD mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez ANS w Watczu oraz korzystania przez Panig/Pana z praw

zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia w celu

Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 t.].), (dalej ustawa Pzp).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane okres oznaczony, zgodny z art. 78 ustawy Pzp, niezbedny do

realizacji wskazanego w pkt. 3 celu przetwarzania, w tym réwniez z kategorig archiwalng wskazang

w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt ANS w Watczu zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 t.].).

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 Rozporzadzenia.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 Rozporzgdzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;

— na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzgdzenia;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

— na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzgdzenia.

*WYJASNIENIE: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow.

“*WYJASNIENIE: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej.



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych w Akademii

Nauk Stosowanych w Watczu

Protokot z wyboru wykonawcy zamdéwienia na

zadanie ktérego wartos¢ jest nizsza niz 130 000 zt netto:

1. Nazwa postepowania

2. taczna kwota brutto jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia

WYNOST cvveeieieriesie e ettt e see s zt.

3. Poréwnanie ztozonych ofert.

Kryterium |
Nr y

Kryterium II*

Kryterium III*

oferty| Nazwa i adres firmy Cena (z1)

4. Informacja o ofertach odrzuconych i powody ich odrzucenia

Sporzadzit

Walfcz, dnia ... r.

Zatgczniki:

Zatwierdzam




Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Akademii
Nauk Stosowanych w Watczu

Watcz, dnia ....cccvveeneee.

Nazwa jednostki organizacyjnej Akademii Nauk Stosowanych w Watczu - (wnioskodawcy):

Informacja o planowanych wydatkach jednostki organizacyjnej w roku kalendarzowym

Rodzaj taczna Uwagi (np. wskazanie
. . e zamoéwienia: wartos¢ netto Zrédta finansowania
Lp. Opis przedmiotu zaméwienia L . . .
Dostawa/ Ustuga/ zamédwienia inne niz subwencja
Roboty budowlane w zt i Srodki wtasne)

Podpis wnioskodawcy Zatwierdzam



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych w Akademii
Nauk Stosowanych w Watczu

Watcz, dnia ....cccvveeneee.

Wewnetrzny plan zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000 zt netto
Akademii Nauk Stosowanych w Watczu

Rodzaj taczna Uwagi (np. wskazanie
. . L zamowienia: wartos$¢ netto zrodta finansowania
Lp. Opis przedmiotu zaméwienia . . .. .
Dostawa/ Ustuga/ zaméwienia inne niz subwencja
Roboty budowlane w zt i Srodki wtasne)
Sporzadzit

Zatwierdzam




