Zarzadzenie nr 10/2025
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Walczu
z dnia 12.03.2025 r.

w sprawie zasad publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902 - t.j.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U.
z 2007 r., nr 10, poz. 68) zarzadzam, CO nast¢puje:

§1

1. Akademia Nauk Stosowanych w Watczu prowadzi stron¢ Biuletynu Informacji Publiczne;j
pod adresem https://bip.answalcz.pl.
2. Okresla si¢ zasady i obowiazki zwigzane z redagowaniem Biuletynu Informacji Publicznej,

zwanego dalej BIP.

§2

1. Redaktorami BIP sa pracownicy wyznaczeni do wykonywania zadan zwigzanych
z prowadzeniem BIP. Za nastepujace dziaty odpowiadaja:
1) uczelnia, akty prawne, kontakt — Joanna Muszynska — gtowny redaktor BIP,
2) sprawy studenckie, uchwaty PKA, konkursy — Dorota Dygon,
3) zamoéwienia publiczne — Adrian Plichta,
4) oferty pracy — Monika Lawniczek.
2. Do zadan Redaktoréw BIP nalezy w szczegdlnosci:
1) publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP;
2) terminowe i prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych przeznaczonych
do publikacji;
3) wspoélpraca z komodrkami organizacyjnymi w celu realizacji zadan zwigzanych
z prowadzeniem BIP;
4) nadzor nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym

stanem faktycznym oraz zachowaniem ich kompletnosci 1 spdjnosci.



§3

Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za:

1) sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad danymi przekazywanymi do
wprowadzenia do BIP (tre§¢ merytoryczna, aktualnos$¢, kompletnosé, rzeczowosé
I wiarygodno$¢ oraz zgodnos$¢ z obowigzujagcym prawem informacji publicznych
opracowywanych przez wtasciwg komorke organizacyjng);

2) zapewnienie Redaktorowi BIP odpowiedniego czasu na wykonanie zadania zwigzanego
z wprowadzeniem i aktualizacjg danych w BIP;

3) biezace przekazywanie materialdow do wprowadzenia do BIP;

4) aktualizacj¢ informacji wprowadzonych do BIP z zakresu prowadzonych spraw przez
komorke organizacyjna;

5) zachowanie zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym;

6) aktualizacje¢ informacji dotyczacych danych teleadresowych, kompetencji oraz spraw

realizowanych przez wlasciwe komorki organizacyjne.

§ 4

Pracownik, ktory w ramach swoich kompetencji lub polecenia stuzbowego wytwarza
informacj¢ publiczng, podlegajaca publikacji w BIP, zobowigzany jest do przekazania jej
Redaktorowi BIP w wersji elektronicznej.

Informacja publiczna przekazana do publikacji w BIP jest przechowywana w komorce
organizacyjnej, w ktorej zostata wytworzona.

Redaktor BIP zobowigzany jest zamiesci¢ informacje w BIP w miar¢ mozliwosci

niezwtocznie lub w terminie wskazanym przez przekazujacego.

§5

Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okre§lonymi w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Informacje publiczne zamieszczone na stronie BIP nie mogg zawiera¢ reklam oraz
niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrétow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.
Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikéw z danymi
w wersji umozliwiajacej odczytywanie tekstu. Szczegolnie zalecane jest stosowanie plikow

w formacie docx, pdf i xls.



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
w Walczu

/-1 dr Dariusz Skalski, prof. uczelni



