Zarzadzenie nr 4/2023
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Walczu
z dnia 31.01.2023 r.

w sprawie zasad wydawania legitymacji stuzbowych
nauczycielom akademickim Akademii Nauk Stosowanych w Walczu

Na podstawie art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. 2022 r. poz. 574 tj. ze zm.) w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela
akademickiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 689) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Elektroniczna Legitymacja Nauczyciela Akademickiego stuzbowa, zwana dalej ,,ELNA”,
wydawana jest wylacznie nauczycielom akademickim zatrudnionym w Akademii Nauk

Stosowanych w Walczu na czas trwania stosunku pracy.
§2

1. W celu uzyskania ELNA nauczyciel akademicki sktada w Kadrach:
1) wniosek 0 wydanie ELNA, zgodnie ze wzorem stanowigcym zaltgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;
2) dowdd uiszczenia oplaty za legitymacje;
3) aktualng kolorowa fotografie (droga elektroniczng) o wymiarach 20 mm x 25 mm,
W rozdzielczo$ci co najmniej 300 dpi, przedstawiajagca wizerunek twarzy w sposob
okreslony w przepisach wiasciwych dla wydawania dowodoéw osobistych (na jasnym tle,

bez nakrycia gtowy, okularow z ciemniejszymi szktami, glowa z widocznymi uszami).

2. Wniosek o wydanie legitymacji oraz dowdd uiszczenia oplaty za legitymacje, o ktorych mowa
w pkt. 1 1 2, mogg by¢ przestane droga elektroniczng, a oryginaly dostarczone w terminie

1 miesiaca od daty wystania wniosku, jednak nie p6zniej niz w dniu odbioru legitymacji.

§3

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu ELNA lub jej duplikatu pobiera si¢ optate
W wysokosci nie wigkszej niz koszty jej wytworzenia.

2. Optfata, o ktorych mowa w ust.1 wnoszona jest na rachunek bankowy Uczelni.



3. Optlate za wydanie ELNA pobiera si¢ rowniez w przypadku jej wymiany, wynikajacej

Z nastgpujacych okolicznosci:

1) zmiany imienia lub nazwiska nauczyciela akademickiego;

2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajgcego postugiwanie si¢ legitymacja;
3) zgubienia lub kradziezy legitymacji;

4) zapetienia wszystkich pol przeznaczonych na umieszczenie hologramu.

4. Optata za wystawienie ELNA nie podlega zwrotowi.

§4

1. Kadry prowadza rejestr wystawionych ELNA.

2. Kadry prowadza rejestr zwroconych legitymacji oraz potwierdzaja wazno$¢ legitymacji
poprzez aktualizacj¢ danych w ukladzie elektronicznym. Dziekanat umieszcza hologramu
w kolejno oznaczonych polach legitymaciji:
1) co rok —w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony,

2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.

§5

Nauczyciel akademicki ma obowigzek:
1) zwroci¢ ELNA do Kadr w przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy,
najp6zniej w ostatnim dniu zatrudnienia;
2) w przypadku utraty ELNA, poinformowa¢ niezwlocznie Kadry, pisemnie lub droga
elektroniczna, (nie pdzniej niz w terminie 7 dni), wypelniajac o§wiadczenie, ktorego wzor
stanow1 zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) w przypadku odzyskania utraconej ELNA, zwrdci¢ ja do Kadr w celu jej uniewaznienia.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 39/2015 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej] w Watczu
zdnia 01.12.2015 r. w sprawie zasad wystawiania legitymacji stuzbowych nauczycielom

akademickim zatrudnionym w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Watczu.



§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
w Walczu

/-1 dr Dariusz Skalski, prof. uczelni



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2023
Rektora ANS w Watczu
z dnia 31.01.2023 r.

Walcz,dnia .........................

(stanowisko)

Rektor

Akademii Nauk Stosowanych w Walczu

Whiosek o wydanie legitymacji stuzbowej
Prosze o wydanie:
o nowej elektronicznej legitymacji nauczyciela akademickiego (w przypadku gdy legitymacja jest
wydawana po raz pierwszy)
o duplikatu elektronicznej legitymacji nauczyciela akademickiego (w przypadku gdy legitymacja
zostala zagubiona, zniszczona lub skradziona)
o elektronicznej legitymacji - zmiana danych (w przypadku zmiany danych lub btednie zamieszczonych
danych)
poswiadczajgcej zatrudnienie na stanowisku nauczyciela akademickiego w Akademii Nauk Stosowanych
w Walczu. Zobowigzuje si¢ do zwrotu otrzymanej legitymacji stuzbowej/ duplikatu legitymacji stuzbowe;j

do Kadr w przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy, najpdzniej w ostatnim dniu zatrudnienia.

(data, czytelny podpis pracownika)

Potwierdzam odbidr legitymacji stuzbowej oraz zapoznania si¢ z trescig Zarzadzenia Rektora Akademii
Nauk Stosowanych w Watczu dot. zasad wydawania legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim

zatrudnionym w Uczelni.

(data, czytelny podpis pracownika)

*niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 4/2023
Rektora ANS w Watczu
z dnia 31.01.2023 r.

Walcz,dnia .........................

(stanowisko)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze posiadana przeze mnie legitymacja (ELNA)*:
o ulegla catkowitemu zniszczeniu
o zostata zagubiona

o zostala skradziona

Jestem $wiadomaly, ze ponosz¢ pelng odpowiedzialno$¢ za zgodnos$¢ tresci zlozonego

o$wiadczenia ze stanem faktycznym.**

(pieczatka i podpis osoby odbierajacej o§wiadczenie) (czytelny podpis pracownika)

* Prosze¢ zaznaczy¢ poprawng odpowiedz

** Zgodnie z art.75 § 2 KAP jezeli przepis prawa nie wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego
w drodze zaswiadczenia wlasciwego organu administracji, organ administracji publicznej odbiera od strony na jej wniosek
oswiadczenie zlozone pod rygorem odpowiedzialno$ci za fatszywe zeznania. (t.j. Dz. U. 22020 poz. 256 z p6zn.zm.)., kto sktadajac
zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sagdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy zeznaje
nieprawde lub zataja pardwe podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do 8 lat — art. 233 § 1KK (t.j. Dz. U.. 22020 r.
poz. 1444).



