Zarzadzenie nr 52/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Walczu
z dnia 20.12.2022 r.

w sprawie organizacji Stalego Dyzuru
Akademii Nauk Stosowanych w Walczu
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie art.1, pkt.1,3 oraz art. 7 ustawy z 11 marca 2022 w obronie Ojczyzny (Dz. U.
z 2022 poz. 655), art. 23 ust. 2 pkt 2 z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574-t.j), w zwigzku z § 8 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzesénia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. 2004 r. nr 219, poz.
2218) oraz Zarzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 15.04.2021 r. w sprawie organizacji
systemu statych dyzuréw (Dz. Urz. MEIN z 2021 r., poz. 52) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji i informacji organow uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan uj¢tych w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Akademii Nauk Stosowanych w Walczu w okresie zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, tworzy si¢ Staly Dyzur Akademii Nauk
Stosowanych w Watczu na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

2. Uruchomienie Stalego Dyzuru ANS moze nastgpi¢, na podstawie decyzji uprawnionego
organu, w sytuacji podwyzszonej gotowos$ci obronnej panstwa lub w innych uzasadnionych
wypadkach (klgska zywiotowa, katastrofa ).

3. Polecenie uruchomienia Statego Dyzuru ANS wydaje Rektor Iub osoba petnigca obowiazki
Rektora w przypadku jego niecobecnos$ci, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym ANS
w Walczu.

4. Staty Dyzur ANS w Walczu zapewnia calodobowg obstuge Rektora w zakresie zbierania

oraz przekazywania zadan i kierowania komorkami organizacyjnymi ANS w Watczu.

§2

Organizacje, zadania, miejsce pelnienia oraz tryb uruchomienia Statego Dyzuru ANS, okresla
,Instrukcja Statego Dyzuru ANS w Walczu”, stanowiaca zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.



§3

Za rozwini¢cie Stalego Dyzuru ANS, kierowanie jego dziatalnoscig odpowiedzialny jest

Kanclerz.

§4

Nadzor merytoryczny nad dziataniem SD sprawuje petnomocnik ds. ochrony informacji

niejawnych i oc — pelnigcy obowigzki Kierownika Stalego Dyzuru.

§5

Obsadg¢ osobowg Statego Dyzuru ANS stanowig pracownicy administracji ANS realizujacy
zadania w skladzie osobowym:

- dyzurny Statego Dyzuru ANS (1- pracownik)

- pomocnik dyzurnego SD (1- pracownik)

- kurier Statego Dyzuru (1-pracownik wyznaczony doraznie, wg potrzeb)

w cyklu catodobowym, w trybie zmianowym:

- | zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00

- Il zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.00

§ 6

Pracownicy wytypowani do wykonywania funkcji DyZurnego Statego DyZuru oraz Pomocnika
Dyzurnego Statego Dyzuru musza posiada¢ poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajace

do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli co najmniej ,,zastrzezone”.

§ 7

Zobowiazuje si¢ Kanclerza Akademii Nauk Stosowanych w Walczu do zabezpieczenia na czas
trwania dyzuru:

1) pomieszczenia wraz z technicznymi srodkami tgcznoscei;

2) sprzetu i materiatow biurowych;

3) zakwaterowania i wyzywienia obsady Statego Dyzuru .

4) $rodka transportowego z kierowcs;

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pelmomocnikowi do spraw ochrony informacji
niejawnych i oc.



§9

Traci moc Zarzadzenie nr 86/2022 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Walczu
z dnia 20.12.2021 r., w sprawie organizacji Stalego Dyzuru Rektora Panstwowej Wyzszej

Szkoty Zawodowej w Walczu na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Nauk Stosowanych
w Walczu

/-1 dr Dariusz Skalski, prof. uczelni



AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH W WALCZU

Zatacznik

do Zarzadzenia nr 52/2022
Rektora ANS

z dnia 20.12.2022 r.

INSTRUKCJA
STALEGO DYZURU

ANS W WALCZU

WALCZ 2022



I. ZASADY OGOLNE
1. System Statych Dyzurow, na poszczeg6lnych poziomach kierowania panstwem tworzy si¢ w

stanie stalej gotowosci obronnej panstwa. Organizowany jest w oparciu o postanowienie § 8
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz.U. z 2004 r. nr 219, poz. 2218).

Niniejsza instrukcja ustala organizacj¢ i funkcjonowanie Statego Dyzuru ANS w Walczu,
funkcjonujacego w systemie Stalego Dyzuru Ministerstwa Edukacji i Nauki, w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, funkcjonujacego na
zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 15.04.2021 r.
W sprawie organizacji systemu statych dyzuréow (Dz. Urz. MEiN z 2021 r., poz.52).

. Uzyte w niniejszej instrukcji okre§lenia oznaczajg:

1) Minister — Ministra Edukacji i Nauki,

2) Ministerstwo — Ministerstwo Edukacji i Nauki,

3) ANS- Akademia Nauk Stosowanych w Watczu,

4) Rektor — Rektora ANS w Walczu,

5) Kierownictwo ANS — Rektor, Prorektor ds. Ksztatcenia i Spraw Studenckich, Prorektor
ds. Rozwoju i Nauki, Kanclerz, Kwestor,

6) SD MEIN- Staty Dyzur MEiN,

7) SD ANS- Staty Dyzur ANS,

8) Kierownik Statego Dyzuru - osoba sprawujaca bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem
SD,

9) Dyzurny Statego Dyzuru ANS — osob¢ wyznaczong spos$rod pracownikow administracji
ANS do pehienia Stalego Dyzuru ANS,

10) Pomocnik Dyzurnego Statego Dyzuru ANS — osobg¢ wyznaczong sposrod pracownikow
administracji ANS do pehienia Statego Dyzuru ANS,

11) Kurier Stalego Dyzuru ANS — osob¢ wyznaczong doraznie wedlug potrzeb przez
Kanclerza, do pomocy Dyzurnemu Stalego Dyzuru ANS na czas pelnienia Stalego
Dyzuru ANS, w zakresie dorgczania jawnej korespondencji i1 przesylek oraz
przekazywania informaciji.

Staly dyzur uruchamia si¢ i odwotuje:
- w MEIN - na polecenie Ministra EIN lub Prezesa Rady Ministrow,
- w ANS Walcz na polecenie Rektora lub Ministra EiN.

System Statych Dyzurow jest uruchamiany:

a) fakultatywnie:

- w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celu realizacji zadan
szkoleniowych lub ¢wiczen, przeprowadzania kontroli lub w innych uzasadnionych
przypadkach,

— w sytuacjach kryzysowych, o ktorych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym?,

- na potrzeby uruchamiania przedsiewzig¢ w zwiazku z wprowadzeniem stopni
alarmowych lub stopni alarmowych CRP, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 1 2 ustawy
z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych,

! sytuacja kryzysowa — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje wpltywajaca negatywnie na poziom bezpieczenstwa
ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub srodowiska, wywotujaca znaczne ograniczenia w dziataniu wtasciwych
organdow administracji publicznej ze wzglgdu na nieadekwatno$¢ posiadanych sit i srodkow



©

b) obligatoryjnie — w przypadku wprowadzenia stanu gotowosci obronnej panstwa :
czasu kryzysu lub czasu wojny.

Polecenie uruchomienia Stalego Dyzuru ANS wydaje Rektor lub osoba pelnigca
obowiazki Rektora w przypadku jego nieobecnosci, zgodnie z Regulaminem
organizacyjnym ANS w Walczu.

O gotowosci do realizacji zadan Statlego Dyzuru ANS, Rektor lub osoba przez niego
upowazniona, niezwlocznie powiadamia Staty Dyzur MEIN.

Funkcje Dyzurnego Statego Dyzuru ANS oraz Pomocnika Dyzurnego Stalego Dyzuru
ANS moga pemli¢ wylacznie osoby posiadajagce poswiadczenie bezpieczenstwa
upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg co najmnie;j
wzastrzeione’.

Staty Dyzur ANS funkcjonuje i realizuje zadania w sktadzie osobowym :

- dyzurny SD - 1 pracownik administracyjny
- pomocnik dyzurnego SD - 1 pracownik administracyjny
- kurier SD - 1 pracownik (wyznaczony doraznie, wg potrzeb)

w cyklu calodobowym, w trybie zmianowym:

- | zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00
- I1 zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.00

Nadzoér nad funkcjonowaniem Statego Dyzuru sprawuje Kierownik Statego Dyzuru

10.

w osobie pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych i oc.

Projekt ,,Grafiku Stalego Dyiuru ANS” opracowuje Kierownik Stalego Dyzuru-
I przedstawia Kanclerzowi do zatwierdzenia przez Rektora.

Il. ZADANIA STALEGO DYZURU ANS

1. Do zadan Stalego Dyzuru ANS nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

zapewnienie ciggtosci przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadan ujetych w ,,Planie operacyjnego funkcjonowania ANS w okresie
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

zachowanie ciagglo$ci kierowania Uczelnig oraz realizacji przedsiewzig¢ dotyczacych
osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa na tereniec ANS w sytuacjach
nadzwyczajnych,

przekazywanie do wiadomosci pracownikow Uczelni odebranych sygnatow alarmowych
1 komunikatow ostrzegawczych o nadzwyczajnych zagrozeniach;

utrzymywanie ciagtej tacznosci ze statym dyzurem przetozonego i jego wewnetrznymi
komoérkami organizacyjnymi,

ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji otrzymywanych z SD MEIN
W ,,Dzienniku dziatania Statego DyZuru ANS”,



2. Obowiazki osob pelniacych Staly Dyzur ANS:

1) Kierownik Stalego Dyzuru podlega bezposrednio Rektorowi, do jego obowigzkéw

nalezy:

a) spryawowanie nadzoru w zakresie catoksztaltu prac dotyczacych przygotowania
I zabezpieczenia funkcjonowania Statego Dyzuru,

b) wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwigzanych z pelnieniem dyzuru,

c) organizowanie pracy Statego Dyzuru /przyjmowanie / meldunkéw o zdaniu
1 przyjeciu dyzuru, udzielanie instruktazu, kontrola,

d) utrzymywanie w statej aktualno$ci dokumentacji Statego Dyzuru,

e) systematyczne szkolenie sktadu osobowego Statego Dyzuru,

f) czuwanie nad przestrzeganiem przedsiewzig¢ wynikajacych z zapisow ustawy

0 ochronie informacji niejawnych.

2) Dyzurny Statego Dyzuru ANS jest zobowigzany:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
)

)

K)

zna¢ Instrukcje Statego Dyzuru ANS,

zna¢ ustalenia zawarte w ,Tabeli realizacji zadan operacyjnych ANS”
(zatacznik C do Planu Operacyjnego Funkcjonowania ANS),

znaé ,,Plan powiadamiania kadry kierowniczej i osob funkcyjnych ANS w Watczu”,
umie¢ postugiwac si¢ tabelg zgloskowania,

zna¢ sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze oraz zasady postepowania po ich
ogloszeniu,

zna¢ lokalizacje pomieszczen zajmowanych przez pracownikow poszczegdlnych
komorek organizacyjnych w budynkach stanowigcych siedzibe ANS,

zna¢ mozliwosci kontaktu po godzinach stluzbowych z osobami funkcyjnymi,
wytypowanymi do realizacji zadan operacyjnych ANS,

odnotowywaé W ,,Dzienniku Dziatan Stalego Dyiuru ANS” zadania i informacje
adresowane do Rektora ANS,

na biezgco przekazywaé Rektorowi decyzje ze Statego Dyzuru MEIN o uruchamianiu
zadan operacyjnych okreslonych w Tabeli realizacji zadan operacyjnych ANS”,
przekazywa¢ decyzje Rektora, dotyczace wuruchomienia okreslonych zadan
operacyjnych w jednostkach organizacyjnych ANS, w szczegdlnosci:

informowa¢ koordynatoréw zadan operacyjnych ANS o uruchomieniu okreslonych
zadan 1 terminach przekazywania doraznych i dobowych meldunkéw o stopniu ich
realizacji;

zbiera¢ od koordynatorow dane o stanie realizacji uruchomionych zadan operacyjnych
do opracowania meldunku dla Statego Dyzuru MEIN ,

organizowac¢ ciggly nastuch komunikatéw ostrzegawczych i1 sygnatow alarmowych
przekazywanych przez lokalne $rodki masowego przekazu i system alarmowania
miasta Walcza oraz przekazywanie ich do wiadomosci pracownikéw uczelni,

3) Pomocnik Dyzurnego Statego Dyzuru ANS jest zobowigzany:
a) zna¢ Instrukcje Statego Dyzuru ANS,
b) zna¢ obowiazki Dyzurnego Stalego Dyzuru ANS,
c) zastgpowaé Dyzurnego Statego Dyzuru ANS w przypadku jego nieobecnosci,
d) wykonywa¢ polecenia wydawane przez Dyzurnego Statego Dyzuru ANS;



4) Kurier Statego Dyzuru ANS jest zobowigzany doreczac jawng korespondencje i przesytki
oraz przekazywa¢ informacje do wskazanych adresatow, zgodnie z wytycznymi
Dyzurnego Statego Dyzuru ANS.

I1l.  PROCEDURY URUCHAMIANIA ,,STALEGO DYZURU ANS”

1. Polecenie uruchomienia Statego Dyzuru ANS moze zosta¢ wydane przez:

— Ministra Edukacji i Nauki

— Rektora ANS
a w czasie jego nieobecnosci zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym ANS, osobe
peligca obowiazki Rektora ( w kolejnosci :pierwszy zastepca- Prorektor ds. Ksztalcenia i
Spraw Studenckich, drugi zastepca- Prorektor ds. Rozwoju i Nauki, Kanclerz, w dalszej
kolejnosci obecny w Uczelni dyrektor instytutu o najwyzszym stopniu naukowym i stazu
pracy w Uczelni a nastepnie Kwestor, chyba ze Rektor postanowi inaczej).

2. Sygnal rozwinigcia i uruchomienia SD przekazywane jest do Rektoratu na adres
e-mailowy- staly dyzur@answalcz.pl lub telefonicznie .
W dni wolne od pracy oraz po godzinach funkcjonowania administracji Uczelni, informacja
taka przekazywana jest do osob Kierownictwa posiadajacych telefony stuzbowe, ktorzy
inicjuja proces uruchomienia Statego Dyzuru ANS .

3. Polecenie uruchomienia ,,Stalego Dyzuru” moze zosta¢ przekazane:
1) pocztg elektroniczna,
2) telefonicznie,
3) faxem,
4) poczta,
5) bezposrednio, przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane przez organy
uprawnione do uruchomienia Statego Dyzuru.

4. Polecenie uruchomienia Statego Dyzuru ANS oraz wptynigcie okreslonego zadania
operacyjnego, podlega weryfikacji jego autentycznosci .

5. W celu ujednolicenia procedury w zakresie powiadamiania, odbioru sygnatow
przekazywanych za posrednictwem systemu SD nalezy przyja¢ zasade, ze kazdy odebrany
sygnat np.:

wWykonaé ZAA12”

wymaga przestania zwrotnego potwierdzenia do nadawcy (SD MEIN ) na adres skrzynki
pocztowej sd@mein.gov.pl o przyktadowe;j tresci:

wSygnat ZAAI2 otrzymalem. Przystepuje do jego realizacji”.

Takie dziatanie pozwoli na biezaco oceni¢ sprawno$¢ podstawowego kanatu tacznosci 1
w razie potrzeby przyspieszy zdublowanie sygnatu kanatem alternatywnym. Tak przestane
potwierdzenie pozwoli rowniez na reakcj¢ ze strony SD MEIN w przypadku blednego
przestania sygnatu lub otrzymania sygnalu od nieuprawnionego nadawcy. W przypadku
watpliwosci co do wiarygodnosci otrzymanego sygnatu —szczegdlnie w sytuacji gdy e-mail
wyslano z innego adresu niz sd@mein.gov.pl lub gdy jego tres¢ odbiega w formie od
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V.

standardowej komunikacji przekazywanej tym kanalem — wiadomo$¢ nalezy
zweryfikowac, w tym celu nalezy wykorzystac alternatywny kanat komunikacji. Do chwili
potwierdzenia wiarygodnosci sygnatu przez SD MEIN nalezy wstrzyma¢ wykonanie
polecenia.

Kanclerz ANS odpowiada za rozwiniecie i osiggniecie gotowosci do realizacji zadan

Statego Dyzuru ANS, w tym:

1) wydaje polecenie przygotowania pomieszczenia pelnomocnika ds. ochrony IN i OC do
pehnienia funkcji Stalego Dyzuru ANS,

2) zabezpiecza w miar¢ potrzeb wyposazenie Stalego Dyzuru w niezbedne $rodki
techniczne oraz materialowe niezbgdne do jego wlasciwego funkcjonowania,

3) przedstawia Rektorowi do zatwierdzenia ,,Grafik Statego Dyzuru ANS” opracowany
przez Kierownika Statego Dyzuru,
4) wydaje polecenie objecia dyzuru przez osoby stanowigce pierwszg zmiang Stalego

Dyzuru ANS,

4) udziela pozwolenia na wydanie Dyzurnemu Stalego Dyzuru ANS dokumentacji
niezbednej do realizacji zadan Statego Dyzuru ANS,

5) zapewnia catlodobowe funkcjonowanie Statego Dyzuru ANS w systemie zmianowym;

6) wyznacza wg potrzeb osobg, ktora bedzie petni¢ funkcje Kuriera Statego Dyzuru ANS,
do dyspozycji Dyzurnego Statego Dyzuru ANS,

7) sprawdza gotowo$¢ Statego Dyzuru ANS do realizacji zadan,

8) informuje Staly Dyzur MEIN, ktéry nakazat rozwinigcie Statego Dyzuru ANS, 0 jego
gotowosci do realizacji zadan,

9) po otrzymaniu informacji o odwotaniu systemu statych dyzurow:

a) potwierdza otrzymang od Statego Dyzuru MEIN, ktory nakazal rozwinigcie Statego
Dyzuru ANS informacje¢ o odwotaniu systemu statych dyzuréw,

b) po zakonczeniu pracy w systemie Statlego Dyzuru MEIN, wydaje polecenie
zakonczenia funkcjonowania Statlego Dyzuru ANS i zdeponowania jego
dokumentacji,

c) sprawdza wykonanie zadan zwigzanych z zakonczeniem pracy Stalego Dyzuru
ANS,

10) po zakonczeniu funkcjonowania Statego Dyzuru ANS informuje Rektora oraz organ,
ktory nakazatl jego uruchomienie, o zakonczeniu funkcjonowania Stalego Dyzuru ANS.

ORGANIZACJA I FUNKCJONOWANIE STALEGO DYZURU ANS

Staty Dyzur ANS podlega bezposrednio Rektorowi, a w przypadku jego niecobecno$ci 0sobie
petnigcej obowiazki Rektora zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym ANS w Watczu .
Staty Dyzur ANS jest organizowany w budynku stanowigcych siedzibe Uczelni, w oparciu
o posiadane zasoby osobowe oraz istniejaca infrastrukture, w tym posiadane techniczne
srodki tacznosci telefonicznej 1 informatyczne;.

Staty Dyzur ANS pelniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym (kazda zmiana 12
godz.) w skladzie dwuosobowym: dyzurny, pomocnik dyzurnego. Miejsce pelnienia
dyzuru: pomieszczenie pelnomocnika ds. ochrony IN i OC- pokdj nr 105.

Dyzurny Statego Dyzuru ANS odpowiada za organizacj¢ pracy SD ANS na podstawie
,Instrukcji Statego Dyzuru ANS” oraz realizacj¢ zadan tego dyzuru, w tym:

1) kieruje catoksztattem prac zmiany Statego Dyzuru,
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2) zapoznaje si¢ z dotychczasowymi wpisami zawartymi W ,,Dzienniku Dzialan Stalego
DyZuru ANS”, ,,Ewidencjg uruchomionych zadan operacyjnych ANS” oraz stopniem
realizacji, a takze zbiorem opracowanych 1 przekazanych ,,Meldunkow
dobowych/doraznych”,

3) informuje na biezagco Rektora o caloksztalcie spraw zwigzanych z zadaniami
realizowanymi przez Staty Dyzur ANS,

4) utrzymuje wspoéltdziatanie z koordynatorami zadan operacyjnych ANS,

5) dyzurny Statego Dyzuru ANS w ramach realizacji swoich obowigzkoéw obstuguje poczte
elektroniczng: staly_dyzur@answalcz.pl i jest to jedyny adres do komunikacji w ramach
systemu Statych Dyzuréw MEIN.

Dane kontaktowe.

Statego Dyzuru ANS:
- numer telefonu 67 2500187 wew.959, 508 242 892 wew. 959
- numer faksu 67 3505364
- adres jawnej poczty elektronicznej staly dyzur@answalcz.pl
rektorat@answalcz.pl

Stalego Dyzuru Ministerstwa Edukacji i Nauki :
- numer telefonu 22 50 17 817
- numer faksu 22 52 92790
- adres jawnej poczty elektronicznej sd@mein.gov.pl

Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Walczu :

W dni robocze w godz. 07.30 - 15.30

Starostwo Powiatowe w Walczu

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa
i Spraw Obywatelskich

tel. 67 250 84 29

fax.67 258 90 10

e-mail: pczk@powiatwalecki.pl

W dni robocze w godz. 15.30 - 7.30 dnia nastepnego
oraz w niedziele, Swieta i dni wolne od pracy

Stanowisko Dyspozytorskie

Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Walczu
(lokalizacja: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarne; w Watczu
Walcz, ul. Gen Andersa 20)

tel. 67 258 94 71

tel./fax.67 258 32 15

Telefony alarmowe:

W razie powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia natychmiast powiadomic
Rektora oraz cztonkow kierownictwa.


mailto:staly_dyzur@pwsz.eu
mailto:rektorat@pwsz.eu
mailto:sd@mnisw.gov.pl
mailto:pczk@powiatwalecki.pl

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Pogotowie Ratunkowe - 999
Policja - 997
Straz Pozarna - 998
Ogolnopolski telefon alarmowy - 112

Petienie Stalego Dyzuru ANS jest realizowane w nastepujacy sposob:

przejecie obowigzkoéw od zmiany zdajacej Staly Dyzur ANS, w ramach ktorego nastepuje
zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja i stanem realizacji zadan oraz przejecie dokumentacji
Statego Dyzuru ANS,

powiadomienie Rektora o fakcie przejecia obowigzkow przez kolejng zmiang Stalego
Dyzuru ANS,

realizacja zadan Statego Dyzuru ANS oraz polecen Rektora, w tym przyjmowanie i
przekazywanie decyzji koordynatorom lub wykonawcom okreslonych zadan operacyjnych,
odnotowywanie tre§ci otrzymywanych 1 przekazywanych informacji oraz polecen przez
Dyzurnego Stalego Dyzuru ANS lub Pomocnika Dyzurnego Stalego Dyzuru ANS w ,,
Dzienniku Dzialan Stalego Dyzuru ANS”, wraz z okre§leniem nadawcy, adresata oraz daty
i terminu otrzymania i przekazania wiadomosci i ewentualnych uwag o realizacji zadan,
prowadzenie na biezaco ,,Ewidencji uruchomionych zadan operacyjnych ANS” oraz
stopnia ich realizacji,

przygotowywanie i przekazywanie w nakazanych terminach, po uzyskaniu akceptacji
Rektora, organowi ktory nakazal rozwinigcie stalego dyzuru, ,,Meldunkow
dobowych/doraZnych”,

przyjmowanie po godzinach pracy Uczelni, korespondencji adresowanej do Czlonkoéw
Kierownictwa ANS i jej niezwloczne przekazywanie adresatom,

niezwloczne przekazywanie administratorom zagrozonych obiektow Uczelni lub
pracownikom ochrony petnigcym stuzbe, tresci odebranych komunikatow ostrzegawczych
o nadzwyczajnych zagrozeniach oraz sugestii zasad postgpowania w obliczu zagrozenia,
osoby pelnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem :

-DYZURNY STALEGO DYZURU ANS,

- POMOCNIK DYZURNEGO STALEGO DYZURU ANS .

Rektor lub upowazniona przez niego osoba, poprzez Staty Dyzur ANS, jest zobowigzany do
sktadania meldunkow do Statego Dyzuru Ministerstwa nie rzadziej nii dwa razy na
dobe(stan na godz. 6.00, 18.00), ponadto sktada si¢ meldunki w przypadku:

osiggnigcia gotowosci Statego Dyzuru ANS do funkcjonowania,

otrzymania i zrealizowania zadania operacyjnego,

wystgpienia zaktocen w realizacji otrzymanego zadania operacyjnego,

zakonczenia funkcjonowania Stalego Dyzuru ANS.

W przypadkach szczegdlnych, nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji, a wymagajacych
niezwlocznego dziatania, Dyzurny Statlego Dyzuru ANS podejmuje decyzje i dzialania
stosownie do zaistniatej sytuacji, informujac o podjetych dziataniach Rektora lub inng,
osobe z kierownictwa ANS pelnigca obowigzki Rektor.



10. Pracownicy wyznaczeni do pelnienia Statego Dyzuru ANS sg obowigzani stosowac przepisy

ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2010.182.1228).
Jakakolwiek korespondencja niejawna moze by¢ dystrybuowana zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzadzeniu okre$lajacym zasady ochrony informacji niejawnych w ANS.

V. DOKUMENTACJA STALEGO DYZURU ANS

1.

VI.

1.

Dokumentacj¢ Statego Dyzuru ANS, podlegajaca przekazaniu zgodnie z Rejestrem

Wydanych Dokumentéw kolejnej zmianie, stanowig:

1) ,Instrukcja Statego Dyzuru ANS w Walczu”;

2) ,,Plan powiadamiania Kkadry kierowniczej i o0sob funkcyjnych ANS w Walczu
niezbednych do uruchomienia zadan obronnych”;

3) ,.Dziennik Dziatan Statego Dyzuru ANS”;

4) ,,Brudnopis Statego Dyzuru ANS”;

5) Tabela zgloskowania;

6) Zbior opracowanych i przekazanych ,,Meldunkéw dobowych/doraznych”;

7) ,,Tabela realizacji zadan operacyjnych ANS” — stanowigca zatacznik C do ,,Planu
operacyjnego funkcjonowania ANS w warunkach zewnegtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”” —dokument niejawny;

8) ,.Ewidencja uruchomionych zadan operacyjnych ANS i stopien ich realizacji”,

9) ,,Wykaz os6b wyznaczonych do pehienia Statego Dyzuru w ANS”

10) ,,Grafik Petnienia Stalego Dyzuru ANS”;

Dokumentacj¢ jawng Stalego Dyzuru ANS przechowuje si¢ W pomieszczeniu petnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych.

Dokumentacj¢ niejawna Statego Dyzuru ANS przechowuje si¢ szafie, w pomieszczeniu
pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych. Jest ona wydawana na czas pelienie
Statego Dyzuru ANS — za pokwitowaniem, po uzyskaniu zgody Rektora. Fakt przekazania
tej dokumentacji kolejnej zmianie odnotowuje si¢ W ,,Dzienniku Dzialan Statego DyZuru
ANS”.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Postgpowanie stuzby dyzurnej w szczegodlnych przypadkach:

1) naglej choroby (pogorszenia stanu zdrowia ) osoby petnigcej Staty Dyzur korzysta si¢ z
lekow znajdujacych si¢ w apteczce pierwszej pomocy;

2) w przypadku konieczno$ci skorzystania z pomocy medycznej wzywa si¢ zespot
ratownictwa medycznego (tel. 999 lub tel.112);

3) pozaru budynku - przystgpienie do gaszenia sSrodkami podrgcznymi, a w przypadku
niemozliwosci ugaszenia wezwacé — Panstwowa Straz Pozarng tel. 998 lub tel. 112;

4) w innych sytuacjach postgpowac zgodnie z obowigzujacymi instrukcjami.

Opracowat
Pelnomocnik ds. ochrony IN i OC

Stanistaw Sokotowski



